
Als innovatives Familienunternehmen in der Gesundheitsbranche gehören wir zu den führenden 
Sanitätshäusern Ostwestfalens. Wir sind seit über 30 Jahren erfolgreich in der Gesundheitsbranche 
tätig und sorgen mit qualitativ hochwertigen Versorgungen für das Wohl unserer Kunden.    

Ihre Aufgaben:
• Auftragsannahme
• Bestellwesen im Einkauf 
• Daten- und Vertragsmanagement
• Erstellung von Kostenvoranschlägen
• Abrechnung von Versorgungen mit den Krankenkassen

Ihr Profi l:
•  Guter Fachoberschulabschluss   
•  Kunden- und Serviceorientierung
•  Organisationstalent
•  Deutsche Sprache perfekt in Wort und Schrift
•  EDV-Affi nität und Kenntnisse in MS Offi ce

Unser Angebot an Sie:
•  Fundierte Ausbildung
•  Abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
•  Kollegiales und freundliches Betriebsklima in einem Familienunternehmen 

Wir suchen zum 01. September 2023 

Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

Mitschke Sanitätshaus GmbH · Werner-von-Siemens-Straße 6 · 33334 Gütersloh
Frau Christine Mitschke · bewerbungen@mitschke24.de · www.mitschke24.de

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:


